
 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน ปีงบประมาณ ๒๕๖7  

เรื่อง การด าเนินคดีของรัฐและความรับผิดทางละเมิด  

กลุ่มกฎหมายและคดี 

 

 

 

 

 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรี 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 



 

 

 

 

 

 

 

 

ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการด าเนินงาน 

ชื่อเอกสาร   : การด าเนินคดีของรัฐ และความรับผิด  
                       ทางละเมิด 

 

 

 

 

 

 



ค าน า 

 

คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือให้เจ้าหน้าที่กลุ่มกฎหมายและคดี ซึ่งรับผิดชอบ
เกี่ยวกับการด าเนินงานด้านกฎหมายและการด าเนินคดีของรัฐ ส าหรับใช้เป็นแนวทางในการด าเนินคดีของรัฐ
ให้แก่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรี สถานศึกษา รวมทั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาในสังกัด 

 

 

คณะผู้จัดท า 

2567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 

 

 เรื่อง          หน้า 

กระบวนการด าการด าเนินคดีของรัฐ และความรับผิดทางละเมิด    1-2 
แผนผังการด าเนินงาน           3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1. กระบวนงาน 
การด าเนินคดีของรัฐ และความรับผิดทางละเมิด 

2. วัตถุประสงค ์
คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือให้เจ้าหน้าที่กลุ่มกฎหมายและคดี ซึ่งรับผิดชอบ

เกี่ยวกับการด าเนินงานด้านกฎหมายและการด าเนินคดีของรัฐ ส าหรับใช้เป็นแนวทางในการด าเนินคดีของรัฐ
ให้แก่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรี สถานศึกษา รวมทั้งข้าราชการครูและบุคลากรทาง  
การศึกษาในสังกัด 

 
3. ขอบเขตงาน 

ครอบคลุมตั้งแต่การด าเนินคดีแพ่ง คดีอาญา คดีล้มละลาย และคดีปกครอง จนกระทั่งคดีถึงที่สุด 
และการบังคับคดีหรือการใช้มาตรการบังคับทางปกครอง อีกทั้งการพิจารณาเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร            
ของราชการ และการด าเนินการหาตัวผู้ต้องรับผิดทางละเมิดและค่าสินไหมทดแทน 

คู่มือการด าเนินการทางวินัยฉบับนี้มีขอบเขตการด าเนินการในกรณีการด าเนินการทางวินัยของ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรี และสถานศึกษา     
ในสังกัด 
4. ค าจ ากัดความ 

ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หมายถึง ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษาลพบุรี 

กศจ.  หมายถึง คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดลพบุรี 
เลขาธิการ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ผู้มีอ านาจตามมาตรา 53 หมายถึง ผู้มีอ านาจสั่ งบรรจุและแต่งตั้ งตามมาตรา 53 แห่ง

พระราชบัญญัติข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.1 ให้ค าแนะน าปรึกษาเกี่ยวกับระเบียบกฎหมายแก่หน่วยงานและสถานศึกษา รวมถึงข้าราชการครู

และบุคลากรในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรี ตลอดจนผู้มาขอรับบริการอ่ืนด้วย 
5.2 รับเรื่องจากโรงเรียน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวกับ    

คดีแพ่ง คดีอาญา และคดีล้มละลาย และคดีปกครอง (ท่ีขอความช่วยเหลือ) 
5.3 เสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชาทราบเพื่อพิจารณาสั่งการ 
5.4 รวบรวมพยานหลักฐาน ประสานงาน และมีหนังสือขอความอนุเคราะห์ไปยังส านักงานอัยการ

เพ่ือจัดพนักงานอัยการให้ว่าต่างหรือแก้ต่างในคดีแพ่ง คดีอาญา คดีล้มละลาย  และคดีอ่ืนๆที่อยู่ในความ



รับผิดชอบ   ที่หน่วยงานราชการหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐฟ้องคดีฟ้องคดีหรือถูกฟ้องคดี (คดีที่พนักงานอัยการเป็น
โจทก์ฟ้องคดีนั้น ไม่อาจขอความช่วยเหลือให้แก้ต่างคดีได้) รวมทั้งด าเนินการยื่นตามกระบวนพิจารณาคดี 
จนกระท่ังศาลมีค าสั่งหรือค าพิพากษาและรวมไปถึงการอุทธรณ์และฎีกาค าสั่งหรืค าพิพากษาจนกระทั่งถึงที่สุด 

5.5 รวบรวมพยานหลักฐานและจัดท าค าฟ้องในฐานะผู้ฟ้องคดีหรือค า ให้การในฐานะผู้ถูกฟ้องคดี
ให้กับหน่วยงานราชการหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ เพ่ือส่งศาลปกครอง และด าเนินการอ่ืนตามกระบวนวิธีพิจารณา
คดีจนกระทั่งศาลปกครองมีค าสั่งหรือค าพิพากษาจนกระทั่งถึงที่สุด 

5.6 การบังคับคดีและการใช้มาตรการบังคับทางปกครอง รวมถึงการสืบหาทรัพย์สินหรือหลักทรัพย์
ของลูกหนี้ตามค าพิพากษาเพ่ือการบังคับคดีด้วย 

5.7 แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อด าเนินการหาตัวผู้ต้องรับผิดทางละเมิดรวมทั้งค่าสินไหมทดแทน กรณี
เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ ตามพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 
รวมทั้งการใช้มาตรการบังคับทางปกครอง ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
6. กฎหมาย กฎ ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
 ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์/ประมวลกฎหมายอาญา 
 ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง/ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
 พระราชบัญญัติล้มละลาย พุทธศักราช 2483 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 พระราชบัญญัติจัดตั้งศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 
 ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ 
พ.ศ. 2539 
 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 
 กฎหมาย กฎ ระเบียบ และหนังสือเวียนที่เก่ียวข้อง 
 
8.เอกสารหรือหลักฐานอ้างอิง 
 คู่มือการด าเนินการทางวินัยส าหรับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และสถานศึกษา จัดท าโดยส านัก
พัฒนาระบบบริหารงานบุคคลและนิติการ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 
 คู่มือการด าเนินการทางวินัยส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา จัดท าโดยส านักงาน
คณะกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 
 คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดและคดีความส าหรับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
สถานศึกษา จัดท าโดยส านักพัฒนาระบบบริหารงานบุคคลและนิติการ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน 
 



 
แผนผังการปฏิบัติงาน FLOW CHART 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

ให้ค าแนะน าปรึกษาเกี่ยวกับระเบยีบ 
กฎหมาย และนิติกรรมสญัญา 

รับเรื่องจากโรงเรยีน สพฐ. และหน่วยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวกับคดี
แพ่ง คดีอาญา คดีลม้ละลาย และคดีปกครอง 

รวบรวมหลักฐาน/ขอความอนุเคราะห์
พนักงานอัยการว่าต่างแก้คดีให้ และ

ด าเนินการจนคดีถึงที่สุด 

รวบรวมพยานหลักฐาน/จัดท าค าฟ้อง
ค าให้การและด าเนินการอื่นตนกระทั่งคดี

ปกครองถึงที่สุด 

ผู้บังคับบัญชา
พิจารณาสั่งการ 

บังคับคดีหรือใช้มาตรการบังคับทางปกครอง        
การสืบหาหลักทรัพย ์

แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อหาตัว
ผู้ต้องรับผิดทางละเมิดรวมทั้ง

ค่าสินไหมทดแทน 



 

 

 

 

ภาคผนวก 
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