




 
เอกสาร/หลักฐาน ประกอบการรายงานตัวของข้าราชการบรรจุใหม่ 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรี 
--------------------------- 

 
1. การจัดทำบัตรประจำตัวขา้ราชการ ใช้เอกสาร/หลักฐาน ดังนี้ 
    1.1 คำขอมีบัตรประจำตัวข้าราชการ (รับแบบที่ สพม.ลพบุร)ี 
    1.2 สำเนาทะเบียนบ้าน          จำนวน  1 ฉบับ 
    1.3 หลักฐานแสดงกรุป๊เลือด          อย่างละ 1 ฉบับ 
    1.4 รูปถ่าย ชุดปกติขาว ขนาด 1 นิ้ว อินทรธนูช้ันเอก (ไม่ติดเครื่องราชย์ฯ)   จำนวน  2 รูป 

2. การสมัครสมาชิก  กบข. ใช้เอกสาร/หลักฐาน ดังนี้ 
    2.1 แบบแจ้งข้อมลูสมาชิกทีบ่รรจเุข้ารับราชการใหม่ (ใบสมัคร) (รับแบบที่ สพม.ลพบรุี) 
    2.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ 2 ฉบับ 
    2.3 สำเนาหน้าบญัชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จำกัด (ธนาคารกรุงไทยเท่านั้น)  อย่างละ 2 ฉบับ 

3. การระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด 
    - หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวรบับำเหนจ็ตกทอด (รบัแบบที่ สพม.ลพบรุี) 
    - สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านคนที่จะให้รบับำเหนจ็ตกทอดที่ไม่ใช่ทายาทตามกฎหมาย  
(ที่ไม่ใช่บิดา มารดา คู่สมรส บุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย) เช่น จะมอบให้พี่ น้อง หรือบุคคลคนใด หรอื หลายคนก็ได้ 
ให้นำสำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้นั้น อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 

4. การแสดงเจตนาระบุตัวผู้รบัเงินช่วยพิเศษกรณขี้าราชการถึงแกความตาย 
    - หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รบัเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย (รับแบบที่ สพม.ลพบุรี ) 
    - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (ระบุได้เพียง 1 คนเท่านั้น)          อย่างละ 1 ฉบับ 

5. การจัดทำสิทธิสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลจา่ยตรง ใชเ้อกสาร/หลักฐาน ดังนี้ 
    5.1 แบบกรอกข้อมูลรายบุคคล  (รับแบบที่ สพม.ลพบุร)ี 
    5.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ 1 ฉบับ 
    5.3 สำเนาทะเบียนสมรส (ทีร่ะบเุลขที่  วัน  เดือน ปี ชัดเจน) (ถ้าม)ี     จำนวน 1 ฉบับ 
    5.4 ทะเบียนหย่า/ใบมรณบัตร (กรณีหย่า/เสียชีวิต) (ถ้ามี)      จำนวน 1 ฉบับ 
    5.5 สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือตัว/ช่ือสกลุ (ถ้ามี)     จำนวน 1 ฉบับ 
    หลักฐานของบุคคลในครอบครัว     
    5.6 สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  บิดา,  มารดา (สำเนาใบมรณบัตรบิดา, มารดา  
          ในกรณีเสียชีวิต)          อย่างละ 1 ฉบับ 
    5.7 สำเนาทะเบียนสมรสของบิดา  มารดา (ที่ระบเุลขที ่ วัน  เดือน  ปี  ชัดเจน)   จำนวน 1 ฉบับ 
    5.8 สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน คู่สมรส (ถ้ามี)        อย่างละ 1 ฉบับ 
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    5.9 สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาสูติบัตรของบุตร (ถ้ามี)      อย่างละ 1 ฉบับ 
    5.10 สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือตัว/ช่ือสกลุ ของบิดา มารดา คู่สมรส บุตร (ถ้าม)ี  
            อย่างละ 1 ฉบับ 

6. การแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผา่นระบบ  KTB Corporate Online 
    6.1 แบบการแจง้ข้อมลูการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online (รบัแบบที่ สพม.ลพบรุี) 
    6.2 สำเนาหน้าสมุดบญัชีธนาคารกรุงไทย  (สำหรับรับเงนิเดือน)       จำนวน 1 ฉบับ 

7. การจัดทำแฟ้มประวัติข้าราชการ ใช้เอกสาร/หลักฐาน  ดังนี้ 
    7.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ 3 ฉบับ 
    7.2 ใบรับรองแพทย์และใบระบุหมูโ่ลหิต (ฉบับจรงิ) ออกโดยโรงพยาบาลของรัฐ    อย่างละ 1 ฉบับ 
    7.3 หลักฐานทางการศึกษา (สำเนาปริญญาบัตร  และระเบียบแสดงผลการเรียน)   อย่างละ 3 ฉบับ 
    7.4 สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (ที่ยังไมห่มดอายุ)       จำนวน  3 ฉบับ 
    7.5 รูปถ่าย ชุดปกติขาว  ขนาด  1  นิ้ว  ไม่ติดเครื่องราชฯ อินทรธนูช้ันเอก (ติด ก.ค.ศ.16)     
           จำนวน  1  รูป 
 
หมายเหตุ :  1. ไม่ให้ใช้น้ำยาลบคำผิด แก้ไขคำผิด 
   2. ข้อมูลทีเ่ป็นตัวเลข ให้เขียนเป็นเลขอารบิคเท่านั้น 
เอกสารอ่ืน ๆ 

1. สำเนาผ่านการอบรมผูก้ำกับลูกเสอืข้ันความรู้ทั่วไป และข้ันความรู้เบื้องต้น 
 หรือสงูกว่า (ถ้ามี)        จำนวน  1  ชุด 
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